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KATA PENGANTAR 

 

Peningkatan mutu pelayanan menjadi perhatian tersendiri bagi kami, untuk memberikan pelayanan 

yang cepat, tepat dan akurat dalam pelayanan keannggotaan Asosiasi Gapeksindo. Kami menyadari 

bahwa anggota adalah sumber kekuatan bagi sebuah asosiasi. Pelayanan prima akan terus kami 

tingkatkan kepada seluruh anggota. 

Sistem Informasi KTA Gapeksindo ini ditujukan bagi calon anggota yang akan bergabung dengan 

asosiasi Gapeksindo mapun sebagai sarana komunikasi antara pengurus baik itu Pengurus Pusat 

(DPP) maupun Pengurus Daerah (DPD). 

Kami sadar bahwa sebuah sistem akan terus berkembang seiring dengan perkembangan zaman, oleh 

karenanya peningkatan mutu, fitur, serta layanan akan terus mengalami perbaikan sesuai kebutuhan 

seiring berjalannya waktu. 

Semoga layanan online Sistem KTA Gapeksindo ini dapat menjadi sarana pelayanan yang mudah, 

cepat dan akurat untuk memenuhi kebutuhan anggota. 

 

Jakarta, 15 Februari 2023 

Asosiasi Gapeksindo, 

 

Ketua  



ALUR PERMOHONAN KEANGGOTAAN GAPEKSINDO 

Secara umum dapat digambarkan sebagai berikut: 

 

MULAI

Pemohon melakukan 
pendaftaran Akun di

https://www.gapeksindo.org

Pemohon menerima 
Password Akun di email 

terdaftar

Pemohon login di laman
https://www.gapeksindo.org/anggota

Pemohon memilih Skema Keanggotaan :
BUJK-Kecil/ BUJK-Menengah/ BUJK-Besar/ 

BUJK-Asing/ PMA

Pemohon melakukan pembayaran biaya 
keanggotaan transfer ke rekening 

Gapeksindo

Pemohon melakukan konfirmasi 
pembayaran melalui laman

dashboard anggota

Pemohon Mengisi Data Keanggotaan 
Badan Usaha

Petugas Admin Gapeksindo 
melakukan verifikasi data 

pendaftaran, Validasi Pembayaran, 
dan Persetujuan Permohonan 

Keanggotaan

e-KTA Terbit

Pemohoan mengunduh e-KTA dari 
laman Dashboard Anggota

SELESAI

 

 

Untuk mendaftar sebagai anggota Gapeksindo, silahkan buka laman https://www.gapeksindo.org 

menggunakan browser. 

 

Laman utama website Gapeksindo 

 

 

 

https://www.gapeksindo.org/


 

Selanjutnya pada menu di bagian atas, klik tautan PENDAFTARAN 

 

Setelah Anda klik tautan PENDAFTARAN, maka Anda akah diarahkan ke laman formulir pendaftaran 

sebagai berikut: 

 

CATATAN :  
Satu akun dapat digunakan untuk lebih dari satu permohonan keanggotaan badan usaha 



 

 

Isi Nama, Alamat Email, Nomor HP (Pemohon Akun) 

Pada pengisian alamat, pilih provinsi lebih dahulu 

 

Tunggu beberapa saat. Selanjutnya pillihan Kota/Kabupaten akan muncul 



 

Setelah kota/kabupaten terpilih, tunggu beberapa saat, selanjutnya pilih Kecamatan 

 

Setelah Kecamatan terpilih, tunggu beberapa saat, kemudian pilih Desa/Kelurahannya 



 

Setelah Desa/Kelurahan terpilih, selanjutnya pilih di wilayah mana Anda akan bergabung. 

 

Selanjutnya masukkan kode keamanan (captcha), sesuai kode/angka yang tampil 



 

Selanjutnya klik tombol DAFTAR 

Jika pendaftaran akun berhasil, akan ditampilkan laman permohonan pendaftaran sebagai berikut: 

 

Anda akan menerima email berisi informasi pendaftaran akun dan Password Akun, seperti contoh 

berikut: 

 

 

Pemohon masuk ke laman anggota (login) di laman https://www.gapeksindo.org/anggota 

https://www.gapeksindo.org/anggota


 

Masukkan Username (Nomor NIK/No.KTP) dan password, kemudian klik tombol  

Jika berhasil, maka akan tampil Dashboard Anggota sebagai berikut: 

 

Untuk mulai mendaftarkan keanggotaan, klik menu icon nomor 1 (Pilih Skema Keanggotaan), atau 

klik menu Lihat Skema Keanggotaan, sehingga akan tampil laman sebagai berikut: 



 

Klik tombol  pada skema keanggotaan yang ingin didaftarkan. Sehingga akan tampil Formulir 

Keanggotaan sesuai Skema Keanggotaan, seperti berikut: 

 

Pada bagian ini memuat informasi tentang persyaratan keanggotaan. 



 

Pada bagian ini memuat informasi biaya keanggotaan, dan tempat mengunggah dokumen 

persyaratan

 

Pada bagian ini memuat Data Pemohon (akun pemohon) atau PIC (Person In Charge) yang 

melakukan permohonan. 



 

Pada bagian ini terdapat isian data Badan Usaha, yang terdiri dari Nama Perusahaan, Nama Direktur/ 

Pimpinan Badan Usaha, Nomor Telepon/ WA Direktur/ Pimpinan, Alamat Badan Usaha, dan Nomor 

Telepon, Fax, dan Email Badan Usaha. 

 

Pada bagian ini memuat dokumen yang telah diunggah oleh pemohon dan tempat tandatangan 

(tanda tangan digital) pemohon. 



Adapun langkah detailnya adalah sebagai berikut: 

 

Pilih jenis persyaratan, kemudian isi nama dokumen 

 

Pilih berkas/file dari komputer Anda, dengan klik Pilih File/Choose File 

Sehingga akan tampil jendela explorer seperti berikut: 

 

 

1 

2

 

4

 



Pilih berkas/file 

 

Selanjutnya klik Buka/Open 

 

Selanjutnya klik tombol  

Jika berhasil akan ada notifikasi seperti berikut: 

 

Dan data berkas akan muncul pada bagian bawah laman, seperti berikut: 

 

1 

2 



Untuk melihat apakah berkas/file berhasil terunggah klik tombol  untuk menampilkan pratinjau 

(preview) dokumen. 

 

Klik tombol Tutup untuk menutup pratinjau (preview) dokumen 

Untuk menghapus dokumen klik tombol , maka akan muncul pop-up konfirmasi seperti berikut: 

 

Jika setuju untuk menghapus dokumen, klik OK. 

Selanjutnya unggah semua dokumen persyaratan agar dapat melanjutkan proses permohonan. 

Jika terdapat dokumen yang belum terunggaah maka akan ada peringatan sebagai berikut dan 

tombol Proses Pendaftaran tidak dapat diklik. 



 

Jika semua persyaratan dokumen telah diuggah, maka tombol Proses Pendaftaran akan aktif, dan 

peringatan akan hilang. 

 

 

Tandatangani formulir pada kotak tempat tandatanggan, seperti contoh berikut. 



 

Gunakan mouse, atau dengan menggoreskan tandatangan dengan tanggan pada layar smartphone 

Anda. Untuk menghapus/mengulang tandatangan klik tombol Hapus Tandatangan. 

Setelah semua isian, dan dokumen telah terunggah, klik tombol Proses Pendaftaran. 

Sehingga akan tampil notifikasi bahwa Permohonan telah dikirim, sebagai berikut: 

 

Selanjutnya, silahkan periksa email Anda, untuk melihat notifikasi berisi informasi pendaftaran 

keanggotaan dan instruksi pembayaran yang harus dilakukan. 



 

Selanjutnya silakan lakukan pembayaran biaya keanggotaan melalui transfer melalui ATM/ SMS 

Banking/ Mobile Banking ke rekening Asosiasi Gapeksindo yang tertera pada email yang diterima. 

Setelah melakukan transfer, silahkan lakukan konfirmasi pembayaran melalui laman anggota 

(https://www.gapeksindo.org/anggota) pada menu Keanggotaan Anda, kemudian klik tombol 

Konfirmasi Pembayaran 

 

Sehingga akan ditampilkan laman konfirmasi pembayaran seebagai berikut: 

1 

2 



 

Isi data Skema Keanggotaan, Metode Pembayaran, Jalur Pembayaran, Tujuan Transfer, Nominal 

Pembayaran Transfer, Waktu Pembayaran (Tanggal dan Jam), kemudian unggah bukti transfer (slip 

transfer dari Teller atau Slip ATM), kemudian klik tombol Konfirmasi. 

 

Unggah bukti transfer dengan klik tombol Pilih/ Choose File, sehingga akan tampil jendela explorer 

seperti berikut: 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 

8 



 

Pilih berkas/file kemudian klik Buka/Open. 

Selajutnya klik tombol Konfirmasi. 

 

Jika berhasil, maka akan muncul notifikasi dan data pembayaran yang telah dilakukan. 

1 

2 



 

Selanjutnya, Admin Asosiasi akan melakukan validasi terhadap dokumen permohonan dan validasi 

pembayaran. Jika sudah valid maka Admin Asosiasi akan melakukan persetujuan dan KTA akan 

terbit. 

Untuk memantau proses permohonan Keanggotaan (KTA) dapat dilihat di laman Keanggootaan 

melalui menu Keanggotaan Anda 

 

Bila diperlukan perubahan dokumen perrsyaratan Anda dapat kembali memperbarui/mengunggah 

dokumen melalui tombol Update Persyaratan Pendaftaran. 



 

Jika permohonan telah disetujui, maka Anda dapat mengunduh e-KTA dari menu Keanggotaan 

Anda. 

Klik tombol Unduh Kartu Anggota untuk mengunduh e-KTA (ukuran kartu/kecil), dan klik tombol 

Unduh Sertifikat Keanggotaan untuk mengunduh tanda keanggotaan dalam bentuk Serrtifikat 

Keanggotaan (ukuran besar/A4) 

Setelah tombol Unduh Kartu Anggota atau Unduh Sertifikat Keanggotaan Anda klik, akan muncul 

jendela explorer seperti berikut. 

 

Pilih lokasi penyimpanan di komputer Anda, kemudian klik tombol Simpan/Save. 

Maka dokumen kartu anggota atau sertifikat keanggotaan akan terunduh dalam bentuk berkas/file 

PDF. Anda dapat mencetaknya ke kertas bila diperlukan. 



 

 

Tanda Anggota dalam bentu Sertifikat Keanggotaan 



 

Tanda Anggota dalam bentuk Kartu (Kecil) 

 


